UCHWALA Nr 413 /8621/18
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 27 marca 2018r.

w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanego wzoru Umowy o dofinansowanie
Projektu wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewoddztwa (Dz. U. z 2017 r., poz. 2096, z p6ézn. zm.), art. 9 ust.
1 pkt 2, art. 10 ust. 1 i art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 1460, z pézn. zm.) oraz art. 206
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
2077, z pézn. zm.), w zwiazku z § pkt 5i § 9 ust. 4 Porozumienia z dnia 18 czerwca
2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewaddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 (z p6zn. zm.),

Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1

1. Zatwierdza sig¢ zaktualizowany wzor Umowy o dofinansowanie Projektu
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020.

2. Zaktualizowany wzor Umowy o dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi
zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Uchyla sie¢ Uchwate Nr 378/7913/17 Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 12 grudnia 2017 r. w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanego
wzoru Umowy o dofinansowanie Projektu wspéffinansowanego ze $Srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego.
§ 4

Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do Uchwaty nr 413/8621/18
Zarzgdu Wojewodziwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 27 marca 2018r.

WZOR

Umowa o dofinansowanie Projektu
wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020"

NumerUmowy .............ooooiiiinien.

DZIlanie . .o s Poddziatanie ...........c..oooei i e
Numer Ftytud Projektu s nammniaananuammsaiaa

Zawarta w Rzeszowie W dnilU ..........cciimiiimmismioiseisnii r.

pomiedzy:

Wojewoddztwem Podkarpackim — Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie, z siedzibg przy
ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszéw, jako Instytucjg Posredniczaca w realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewaodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, zwanym
dalej ,Instytucja Posredniczacy”, reprezentowanym przez:

Tomasza Czopa — Dyrektora Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, dziatajgcego na podstawie
upowaznienia udzielonego Uchwatg Nr 74/1621/15 Zarzadu Wojewddziwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 7 lipca 2015 r. w sprawie udzielenia upowaznienia Dyrektorowi Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Rzeszowie do wykonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z petnieniem przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie roli Instytucji Posredniczgcej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, zmienionej Uchwatg
Nr 188/3836/16 Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 21 czerwca 2016 .,

zwana/ym dalej ,Beneficjentem”, dziatajacym réwniez w imieniu i na rzecz Partnera/6w’,
reprezentowanym przez:

zwanymi dalej kazde z osobna Strong lub tgcznie Stronami.

Dziatajgc na podstawie art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 9 ust. 2 pkt 3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie

! W przypadku zmiany zasad oznaczanla projektdw wspéHfinansowanych w ramach Funduszy Europejskich Umowe wraz zatacznikami nalely oznaczyé
aktualnym logotypem.

? Nalezy wpisaé numer i nazwe Dzialania, Jezell dotyczy wpisaé numer i nazwe Poddziatania lub usungc zapis dot. Poddziatania.

? Wpisaé nazwe | adres Beneficjenta, NIP, a gdy posiada - REGON, KRS lub inny dokument.

4 Dotyczy, jesli Projekt jest realizowany w partnerstwie. W tym przypadku Beneficjent (Lider Projektu) powinien posiadac petnomocnictwo do zawarcia
Umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu | na rzecz Partneréw.

3 Naleiy przywotad petnomocnictwe oraz je zatgczyc, jesli Strona jest reprezentowana przez petnomocnika.



finansowej 2014-2020 (Dz.U. tj. z 2017 r., poz. 1460, z pdzn. zm.), Strony postanawiajg,
co nastepuje:

Przepisy ogélne, przedmiot Umowy

§1

Pojecia uzyte w tresci niniejszej Umowy o dofinansowanie Projektu wspoéffinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spoftecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (zwanej dalej Umowa), nalezy rozumiec¢ w sposob
okreslony w ,Ogdlnych Warunkach Realizacji Projektu wspoffinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu QOperacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020" (zwanych dalej OWRP), stanowigcych
Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

§2

1. Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent zobowigzuje sie do jego realizacji.

2. Caltkowita wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi: ............. PLN (stownie:
............ ) i obejmuje dofinansowanie oraz wkiad wiasny Beneficjenta.
3. taczna wysokosé dofinansowania Projektu wynosi: ............ PLN (stownie: ............) | obejmuje
$rodki pochodzace z nastepujgcych zrédet:
1) ze srodkow europejskich w kwocie: ............. PLN (stownie: ............), co stanowi nie
wiecej niz 85% wydatkow kwalifikowalnych Projektu;
2) ze srodkéw dotacji celowej w kwocie: ............. PLN (stownie: ............), co stanowi ..... Y%
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu®.
4. Beneficjent wnosi wktad wtasny w kwocie: ............ PLN (stownie: ............), co stanowi:

- .... % wydatkow kwalifikowanych Projektu/
- .... % wydatkoéw kwalifikowalnych Projektu, pomnigjszonych o wartos¢ dotacji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej z nastepujacych zrodet:

1) wsssua W KWOCIE: s s [SIOWRIS! s ssmanmanaa)

2) W KWOCIE: .............. (stownie: .......coooverirrenienn)

5. W przypadku niewniesienia wkladu wtasnego w catosci lub w czesci, lub w przypadku uznania
wkiadu wiasnego za niekwalifikowalny w catosci lub w czesci, Instytucja Posredniczaca moze
obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do wysokosci zmniejszonego
wktadu wiasnego w catkowite] wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziafu procentowego
wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznef®. W uzasadnionych przypadkach wktad wiasny
moze zostaé uznany za niekwalifikowalny ze wzgledu na procentowy udziat poszczegdlnych
Zrodet finansowania Projektu.

6. Dofinansowanie, o ktdrym mowa powyzej, jest przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta oraz Partnerow’ w zwiazku z realizacjg
Projektu.

7. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed zawarciem niniejszej Umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi oraz dotyczy¢ bedsa okresu
realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, z uwzglednieniem § 6 ust. 6.

8. Dofinansowanie, o ktorym mowa powyzej, co do zasady jest wyptacane w formie zaliczki

f lezeli nie dotyczy wykreslic punkt.

! Jezeli dotyczy nalezy uzupeinié, kontynuowad numeracje | dostosowad interpunkcje odpowiednio albo wykreslic.
® Jeseli dotyczy.

A Datyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.



w wysokosci okreslonej w Harmonogramie ptatnosci, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Umowy.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé wyptacane w formie
refundacji'® kosztéw poniesionych przez Beneficjenta.
9. Transze dofinansowania wynikajagce 2z Harmonogramu platnosci sg przekazywane
na wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy Beneficjenta:
Nazwa wiasciciela rachunku bankowego: ... ... e
NAZWE FRHTESE DRNELL goumanion s sms e s s v i m s O Sisaiss) FHisseas S sen i 6oy
NErac ke Bar K O OO & s S T a s sy R R R R s
- a nastepnie sg przekazywane na wyodrebniony/e dla Projektu rachunek/i bankowy/e jednostkt
organizacyjnej/jednostek organizacyjnych:
Nazwa wiasdciciela rachunku BanKOWBGO! .......c.civicouvessivivenssiosissisvisissmmaaniassanssissns voesis
A T WA= To (=10 o= {7 PP PPPPPP PP
NETRERURRT DEOROWEERD: s sesm s s s s s b v i s ey 0 s sy S5t v "
- za posrednictwem ktoérego/ktorych, o ile to mozliwe powinny by¢ regulowane pfatnosci
w ramach Projektu.

§3

1. Beneficient zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie Projektu, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z zatwierdzonym
po aktualizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescia Wyltycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, zwanych dalej Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoéci, opublikowanych na stronie internetowe] Programu.

3. Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach Projektu Beneficjent zobowigzuje
sie stosowac obowigzujace Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoéci, o ktorych mowa w ust. 2.

4, Instytucja Posredniczaca dokonuje oceny kwalifikowalnosci wydatkéw w okresie obowigzywania
Umowy, w szczegolnosci w trakcie realizacji Projektu na etapie weryfikacji wniosku/ow o ptatnosc
oraz na etapie kontroli Projektu. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow
jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji Projektu w zakresie obowigzkéw natozonych
na Beneficjenta Umowa oraz wynikajgcych z przepisow prawa.

5. W przypadku, gdy postanowienia Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci aktualne na dzien
dokonywania oceny wydatku, sg korzystniejsze dla Beneficjenta niz postanowienia Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci obowigzujgce na dzien poniesienia wydatku, do oceny
kwalifikowalnosci tego wydatku Instytucja Posredniczaca stosuje Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci obowigzujace na dziern dokonywania oceny wydatku.

6. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowaé koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie
ze zlozonym przez Beneficienta i Partnerow’ oéwiadczeniem, stanowigcym Zatgcznik
nr 4 do Umowy",

§4

1. Beneficjent rozlicza koszty posrednie, zdefiniowane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
stawks ryczaltows, okreslong we wniosku o dofinansowanie Projektu w wysokosci ... %

' ywota refundacji, rozumiana réwniez jako nadwyika rozliczenia wynikajaca z zaangazowania $rodkéw wiasnych Beneficjenta ponad kwote
udzielonych zaliczek, ktdra wyptacana jest po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc.

U ezeli dotyczy naleiy uzupetnic, kontynuowac odpowiednio albo wykreslic.

12 Dotyczy, jeteli Projekt realizowany jest w partnerstwie.

Y Dotyczy jetell Beneficjent lub Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towardw i usiug.



poniesionych, udokumentowanych i =zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw
bezposrednich.

2. Beneficjent ma prawo pobrania z wiasciwego rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 9
Umowy, $rodkéw stanowigcych pokrycie kosztéw posrednich w kwocie wyliczonej na podstawie
procentowej wartosci stawki ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1, kazdorazowo w odniesieniu
do wydatkéw poniesionych w ramach kosztéw bezposrednich.

3. Instytucja Posredniczaca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow posrednich w przypadkach
razacego naruszenia przez Beneficjenta postanowienn Umowy, w zakresie zarzadzania, realizacji
i rozliczania Projektu, w szczegdlnosci nieztozenia dokumentéw, wtym wniosku o ptatnosc,
na kwote lub w terminie.

§ 514

1. Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi nastepujgce koszty:
B) evanivsinv ;

A svvensnie -
- na warunkach | w wysokosci okreslonej w Regulaminie konkursu oraz zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie Projektu i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.
2. W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie
potwierdzic¢ ich wykonanie nastepujgcymi dokumentami:
1) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1) dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki sa:
a) zalgczane do wniosku o pfatnosé: ............,
b) dostepne podczas kontroli na migjscu: ............ :
2) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2) dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki 5§;
a) zalgczane do wniosku o pfatnosc: .. o
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: . :
3) w ramach stawki jednostkowej, o ktorej mowa w ust 1 pkt 3) dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki 5g:
a) zalgczane do wniosku o pfatnosc: .. o
b) dostepne podczas kontroli na mie.'jscu
3. Kwota wydatkow kwalifikowalnych rozhczanych w oparc:ru o stawki jednostkowe, o ktorych mowa
w ust. 1, jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowej dla danego typu
ustugi, wskazanej w Regulaminie konkursu, przez liczbe usfug faktycznie zrealizowanych
w Projekcie.

13

Okres realizacji Projektu i podstawowe obowiazki Beneficjenta

§6

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku o dofinansowanie

Projektu.

2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest rownoznaczny
z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu.

3. Projekt jest realizowany w oparciu o Harmonogram realizacji zamieszczany we wniosku
o dofinansowanie Projektu.

4, Instytucja Posredniczaca moze wyrazié zgode na zmiane okresu realizacji Projektu

na uzasadniony wniosek Beneficjenta, zmiana nie wymaga formy aneksu do Umowy.

u Dotyczy, jeieli Projekt bedzie rozliczany za pomocy stawek jednostkowych.
1% Jeseli dotyczy nalezy uzupetnié, kontynuowaé numeracje i dostosowad interpunkeje odpowiednio albo wykreslié.
v Nalety uzupetni¢ punkty ust. 2, kontynuowaé numeracje | dostosowaé interpunkcje odpowiednio — adekwatnie do zapiséw ust. 1 lub wykreslic.



5. Wydatki poniesione po okresie realizacji Projektu bedg uznane za niekwalifikowalne,
Z zastrzezeniem ust. 6.

6. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent oraz Partnerzy’’ mal/maja prawo do ponoszenia
wydatkéow po okresie realizacji Projektu, jednak nie diuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r,
pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione
we wniosku o platnosé koncows. Instytucja Posredniczaca moze uznaé te wydatki
za kwalifikowalne, o ile spelnig pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci, w szczegolnoéci, jezeli koniecznos¢ ich poniesienia wynika
Z przepisow prawa.

§7

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) realizacji Projektu z nalezytg starannoscia, w szczegdlnosci do ponoszenia wydatkéw celowo,
rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg iterminowg
realizacje Projektu;

2) osiggniecia celow Projektu zaktadanych we wniosku o dofinansowanie Projektu;

3) osiggniecia i zachowania wskaznikéw produktu oraz rezultatu zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie Projektu;

4) realizacji Projektu zgodnie z ........... :

5) zachowania trwatoéci ............/Josiagniecia ............ :

6) zachowania trwatosci infrastruktury®® wspétfinansowanej w ramach cross-financingu, zgodnie
z zasadami obowigzujacymi dla wydatkéw wspdlfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

7) przestrzegania zasad wynikajgcych z obowigzujacych wytycznych w rozumieniu ustawy
wdrozeniowej,

8) zbierania i przetwarzania danych uczestnikow Projektu;

9) realizacji Projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego
oraz Regulaminem konkursu i kryteriami wyboru projektow;

10) udzielania pisemnych odpowiedzi na wszelkie zapytania Instytucji Posredniczacej dotyczace
realizacji Umowy bezzwiocznie lub w terminach w nich okreslonych;

11) przekazywania Instytucji Posredniczacej, na kazde jej wezwanie, informacji i wyjasnien
na temat realizacji Projektu (wtym takze przedkiadania dokumentow lub poswiadczonych
kopii, w szczegblnosci: dokumentéw ksiegowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie ptatnosci wydatkow ponoszonych wramach Projektu i dokumentdéw
potwierdzajgcych osiggniecie wskaznikow, a takze wszelkie dokumenty dotyczace
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego i zasady konkurencyjnosci);

12) zapewnienia realizacji Projektu przez osoby posiadajgce kwalifikacje okreslone we wniosku
o dofinansowanie Projektu.

§8

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta i Partnera®’ wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone
na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Posredniczacej. Nie dotyczy to przenoszenia praw
i obowigzkéw w ramach partnerstwa®.

7 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie,

" Wstawi¢ odpowiednie regulacje wiaiciwe dla Dzialania. W przypadku braku wykreslié punkt.

Y Dotyczy wymogdw specyficznych dla Dziatania, w szczegdlinosci: funkcjonalnosci, standardéw, wymogu zachowania trwalodei rezultatéw etc. zgodnie
z Regulaminem konkursu | wytycznymi, w rozumieniu ustawy wdrozeniowej. Nalety uzupeini¢ zgodnie z wladeiwoscia lub wykresli¢ odpowiednio.

* Jazeli dotyczy.

! Datyezy, jeteli Projekt jest realizowany w partnerstwie.

“ Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.



2. Beneficjent w imieniu swoim i Partnerow® oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepiséw powszechnie obowigzujacych z ubiegania sie o Srodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. t.j. z 2017 r., poz. 2077, z p6zn. zm.).

3. Beneficient oswiadcza, ze osoby dysponujgce srodkami dofinansowania Projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie byly
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

§9

1. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do stosowania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. tj z 2016 r., poz. 922, z p6zn. zm.) i ustawy z dnia 6
wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. t.j. z 2016 r., poz. 1764, z p6zn. zm.)
w zakresie, w jakim bedzie wykorzystywaé dane Beneficjenta, a takZze informacje o Projekcie do
celéw zwigzanych z realizacjg Programu, w szczegoélnosci: monitoringiem, sprawozdawczoscia,
kontrolg, audytem i ewaluacjg.

2. Beneficjent wyraza zgode na upublicznianie swoich danych przez Instytucje Posredniczacy
i Instytucje Zarzgdzajacg, w tym teleadresowych oraz innych danych iinformacji zwigzanych
z realizacjg Projektu w celach okreslonych w ust. 1. Instytucja Posredniczgca oraz Instytucja
Zarzadzajgca mogg przetwarzac i uprawnia¢ do dalszego przetwarzania danych osobowych
Beneficjenta.

3. Strony Umowy podajg nastepujgce adresy dla wzajemnych doreczernn dokumentow, pism
i odwiadczen sktadanych w toku wykonywania Umowy:

a) Instytucja Posredniczaca:

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie,

ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow;
b) Beneficjent:

4, Wszelkie dokumenty, pisma i oswiadczenia przestane na adresy, o ktorych mowa w ust. 3 Strony
uznaja za skutecznie doreczone, niezaleznie od tego, czy dokumenty, pisma i oswiadczenia
zostaly rzeczywiscie odebrane przez Strony, o ile Strona nie poinformowata pisemnie (w formie
papierowej) o zmianie adresu do korespondencji, zgodnie z § 25 ust. 2 OWRP.

5. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy wyjasniane beds przez Strony pisemnie
(w formie papierowej).
6. Za forme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL2014

oraz LS| WUP, z zastrzezeniem ze nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wylacznie
przy wykorzystaniu SL2014:

a) zmiany tresci Umowy;
b) rozwigzanie Umowy,
¢) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

d) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie rodkéw;

€) inne czynnosci, dla ktdrych zastrzezono forme papierows.

= Dotyczy, jeieli Projekt jest realizowany w partnerstwie.



Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Projektu

§ 1024

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest ... % sktadany/a

przez Beneficjenta nie pézniej niz w terminie 15 dni roboczych od daty zawarcia Umowy®.
Rozwiazanie Umowy
§11

1. Instytucja Posredniczaca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat przekazane $rodki finansowe (w catosci lub w czesci) na cel inny
niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowa oraz przepisami prawa lub procedurami
wtasciwymi dla Programu;

2) Beneficjent nie wnidst zabezpieczenia prawidlowej realizacji Umowy, o ktorym mowa
w § 10 Umowy;

3) Beneficjent odmowit poddania sie kontroli Instytucji Posredniczacej badz innych uprawnionych
podmiotow;

4) Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych w wyniku kontroli stwierdzi razgce naruszenia, ktore
miaty wptyw na wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach Projektu;

5) Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji Posredniczacej nieprawdziwe, sfatszowane,
podrobione, przerobione lub poswiadczajace nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje
w celu uzyskania (wytudzenia) dofinansowania w ramach Umowy?®’;

8) Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, organy administracji panstwowej, organy
scigania lub sgdy stwierdza, ze Beneficjent razaco naruszyt zasady przetwarzania danych
osobowych;

7) w wyniku kontroli, o ktorej mowa w § 22 ust. 15 - ust.16 OWRP Instytucja Posredniczgca
stwierdzi, ze Beneficjent razgco naruszyt zasady przetwarzania danych osobowych;

8) Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen wydanych w wyniku kontroli, o ktérych mowa
w § 22 ust. 15 — ust. 16 OWRP, dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych
danych osobowych;

9) naruszone zostaly istotne postanowienia klauzuli poufnosci, o ktérej mowa w § 22 ust. 12
OWRF;

10) wobec Beneficjenta zostal zlozony wniosek o ogloszenie upadfosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji albo, gdy podlega zarzadowi komisarycznemu badz, gdy zawiesit
swojg dziatalnosc lub jest przedmiotem postepowar: prawnych o podobnym charakterze.

2. Instytucia Posredniczgca moze rozwigzat Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w ciagu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku o dofinansowanie
Projektu, poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

2) zaprzestat realizacji Projektu;

3) utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Posredniczacg badz inne uprawnione

* Nie dotyczy lednostek Sektara Finanséw Publicznych.

2 Naleiy wskazaé, zgodnie z Regulaminem konkursu,

W sytuacji gdy, z przyczyn obiektywnych nie jest moiliwe zlozenie zabezpieczenia przez Beneficjenta we wskazanym terminie, Instytueja
Posredniczaca moie wyrazic zgode na przedtuzenie terminu.

¥ Dkolicznodei, ktdre wystapity wskutek potwierdzonego prawomocnym wyrokiem sadowym popelnienia przestepstwa przez Beneficjenta, Partnera lub
podmiot upowazniony do dokonywania wydatkdw w Projekcie albo osobg uprawniong do dokenywania w ramach Projektu czynnosci w imieniu
Beneficjenta.
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podmioty;

4) w okreslonym terminie nie wykonat zalecen pokontrolnych;

5) nie przedlozyt w okreslonym terminie, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje
Posredniczaca, wniosku o ptatnosé, poprawek, uzupetier lub wyjasnien do wniosku
o ptatnos¢;

6) nie przestrzegat procedur udzielania zamowien, o ktorych mowa w § 17 OWRP;

7) nie osiagnat zamierzonego w Projekcie celu lub nie osiagnat zakiadanych wskaznikow
produktu i rezultatu Projektu;

8) nie wywiazuje sie z obowigzkéw natozonych na niego w Umowie, realizuje Projekt niezgodnie
z kryteriami wyboru projektow, w sposéb niezgodny z Umowa, przepisami prawa
lub procedurami wiasciwymi dla Programu.

. Umowa moze zostaé rozwigzana w wyniku zgodnej woli Stron, z zastrzezeniem, Ze nie wystepujg

przestanki wskazane w ust. 1, jezeli:

1) Beneficjent zwrédcit sie z wnioskiem do Instytucji Posredniczacej o rozwigzanie Umowy,
pod warunkiem wypetnienia obowigzku, o ktérym mowa w § 15 pkt 6) OWRP;

2) wystgpita inna, niezalezna od Beneficjenta okolicznosé, ktéra uniemozliwia dalsze
wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 - ust. 3, § 13 OWRP stosuje

sie odpowiednio.

§12

W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 11 ust. 1 Beneficjent zobowigzany
jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkdw dofinansowania.

W przypadku rozwigzania Umowy w trybie § 11 ust. 2 i 3, pod warunkiem wypetnienia obowigzku,
o ktorym mowa w § 15 pkt 6) OWRP, Beneficient ma prawo do wydatkowania wylgcznie
tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidlowo zrealizowanej
czesci Projektu, o ile mozliwe jest zastosowanie zasady proporcjonalnosci. Przez prawidlowo
zrealizowang czes¢ Projekiu nalezy rozumieé realizacje w sposéb zgodny z Umowa, przepisami
prawa lub procedurami wiasciwymi dla Programu oraz zgodnie z kryteriami wyboru projektow.
Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania,
w formie wniosku o ptatnosé, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy.
Pozostalg niewydatkowang i nierozliczong kwote Beneficjent zobowigzany jest zwrocic
wraz z odsetkami w wysokoéci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi
od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

W przypadku, o ktérym mowa w § 11 ust. 1, rozwigzanie Umowy, nastepuje poprzez pisemne
oswiadczenie Instytucji Posredniczace] w tym zakresie, przestane na adres Beneficjenta
wskazany w § 9 ust. 3 Umowy lub inny adres wskazany pisemnie przez Beneficjenta.
Rozwigzanie Umowy nastepuje z datg wskazang w oswiadczeniu Instytucji Posredniczacej,
najpdzniej zas z datg otrzymania przez Beneficjenta oswiadczenia o rozwiazaniu Umowy.

W razie rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 - ust. 3, Beneficjentowi
nie przystuguje odszkodowanie.

Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw w zakresie przechowywania
dokumentéw i obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych, niezaleznie
od etapu realizacji Projektu.

§13

Umowa moze zosta¢ zmieniona, na podstawie zgodnego oswiadczenia Stron Umowy w wyniku
wystgpienia okolicznoéci, ktére wymagajg zmian w tresci Umowy, niezbednych dla zapewnienia
prawidtowej realizacji Projektu.

Zmiany Umowy wymagajg formy okreslonej w § 25 OWRP.



§ 14

1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy Strony bedg staraly sie rozwiazac polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny

wiasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczace).
powstania sporow pomiedzy Stronami Umowy, prawem wiasciwym
do ich rozstrzygania jest prawo obowigzujgce na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

3. W przypadku

§15

Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.

§16

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obydwie Strony Umowy.

§17

Zmiany w tresci Umowy oraz zatgcznikow reguluje § 13 Umowy oraz § 25 OWRP.

§18

1. Integralng czesc ninigjszej Umowy stanowig nastepujace zatagczniki:

Zatacznik nr 1

Ogélne Warunki Realizacji Projektu wspéffinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020;

Zatacznik nr 2

Whniosek o dofinansowanie Projektu o numerze ................. (suma
kontrolna wniosku: ..........ccooeeviniinn )

Zatgcznik nr 3

Harmonogram ptatnosci;

Zatgcznik nr 4

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

Zatgcznik nr 5

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

Zatgcznik nr 6

Wzor oswiadczenia uczestnika projektu;

Zatgeznik nr 7

Wzoér upowaznienia/odwotania do przetwarzania danych osobowych
wramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020;

Zatacznik nr 8

Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST,

Zatacznik nr 9

Wykaz osob upowaznionych do dostepu w ramach SL2014;

Zatacznik nr 10

Whiosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014,

™ Jezeli dotyezy.



Zatgcznik nr 11 | Instrukcje i wskazdwki dotyczace informacji i komunikacji;

Dokument wskazujgcy na umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu

Zal i 12 o
speznikinr Beneficjenta®;

Wzér zestawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach
Zatgcznik nr 13 | realizowanego projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

2. Tresé¢ obowigzujgcych wytycznych oraz innych dokumentéw dotgczonych do Umowy jest
dostepna na stronach internetowych: www.rpo.podkarpackie.pl oraz www.mr.gov.pl.

W imieniu Instytucji Posredniczacej: W imieniu Beneficjenta:

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

_pioms
—Boadan Romaniuk

Boy

 Jeseli dotyczy.
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Zatacznik nr 3: Harmonogram ptatnosci’

Nazwa i nr Projektu

PO ILARPACKIR

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

(Miejscowosc i data)

Rok | Kwartat| Miesiac’

Wydatki
kwalifikowalne®

Dofinansowanie

Suma kwartal X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

! Harmonogram platnodci powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Zaleca sie rozhicie na miesigce kalendarzowe.
2 Nalezy wskaza¢ okres rozliczeniowy, poczawszy od pierwszego miesigea kalendarzowego realizacji Projektu. Okres rozliczeniowy musi byé

zgodny z miesigcem kalendarzowym.
Nalely podaé kwote wydatkdw kwalifikowalnych,
w danym okresie.

ktore Beneficient planuje

rozliczyé we wnioskach o pfatnosd



E:?gué'z:kie Rzeczpospolita . Unia Europejska
PEj Polska PODEARPACKIL Curope|ski Fundusz Spaleczny
Program Regionalny el e

Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (Miejscowosc i data)

Nazwa i nr Projektu

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT*

W zwigzku z przyznaniem dofinansowania ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, na realizacje projektu, w imieniu Beneficjenta (nazwa
Beneficjenta oraz jego status prawny) ............. oswiadczam, iz w zwigzku z realizacjg
powyzszego projektu, Beneficjientowi, ani Zzadnemu innemu podmiotowi uczestniczgcemu
w projekcie, zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, a takze w okresie trwatosci
Projektu, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym nie przystuguje prawo do

obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot
VAT, ktorego wysokosé zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach
Projektu czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie
tego podatku® przez Beneficjenta lub inne podmioty, o ktérych mowa powyzej (zarowno
w fazie realizacyjnej, operacyjnej, jak | w okresie trwatosci Projektu).

Beneficient zobowigzuje sie¢ réwniez, w trakcie trwania projektu oraz po jego
zakonczeniu, do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci
podatku VAT.

Pieczec i podpis/y osoby/6b uprawnionej/nych do
podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku

do reprezentowanego podmiotu

W przypadku JST — takze podpis i pieczec
Skarbnika”

# W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada kaidy z partneréw, ktéry w ramach

ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug,

*Por, zart, 91 ust, 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. t.j. 2 2017 r., poz. 1221, z poin. zm.).

* Dokument powinien by€ opatrzeny podpisem oraz pieczeciy imlenng wraz z wskazaniem funkeji / stanowiska danej asoby. W przypadku
braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis osoby z imieniem i nazwiskiem wraz z wskazaniem funkeji/stanowiska danej
osoby (np.: Jan Kowalski, Prezes Zarzqdu);

" Nie AOLYCZY wovvnrsnsssrmnannes [UZUPETINIA 1OK].
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Zatacznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

Zbior: Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Whnioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktérzy aplikuja o Srodki

unijne i realizuja projekty w ramach RPO WP 2014-2020

Zakres danych osobowych, wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow

Lp. |Nazwa
1. Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)
2. Forma prawna
3 Forma wiasnosci
4. |NIP
5. REGON
6. |PKD
7. |KRS
8. Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www
9. Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy
10. | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imig
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail




Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosc

11.

Partnerzy

12.

Nazwa organizacji/instytucji

13.

Forma prawna

14,

Forma wilasnosci

15.

NIP

16.

REGON

17.

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail

Adres strony www

18.

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

19.

Symbol partnera

20.

Numer rachunku bankowego

21.

Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaznikéw rezultatu
diugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VI-IX RPO WP 2014-2020,
wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego




Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie

1.

Kwalifikowalnos¢ $rodkow w projekcie zgodnie z Wylycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym osoéb fizycznych prowadzacych
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza)
Lp. | Nazwa
1. | Kraj
2. | Nazwa instytucji
3. |NIP
4. | REGON
5. | Typ instytucji
6. | Wojewddziwo
7. | Powiat
8. | Gmina
9. | Miejscowosé
10. | Ulica
11. | Nr budynku
12. | Nr lokalu
13. | Kod pocztowy
14. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
15. | Telefon kontaktowy
16. | Adres e-mail
17. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
18. | Data zakoriczenia udziatu w projekcie
19. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
20. | Rodzaj przyznaneqo wsparcia
21. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
22. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu
23. | Kwota wynagrodzenia
24 | Numer rachunku bankowego
25. | Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaznikdéw rezultatu
dtugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020,
wspotiinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego




Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. |Nazwa

1. |Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4. Imie

5. Nazwisko

6. |PESEL

7z [NIP

g |Ptet

9. Wiek w chwili przystepowania do projektu

10. | Wyksztatcenie

11. | Wojewddztwo

12 |Powiat

13, | Gmina

14. | Miejscowosc

15. |Ulica

16, |Nr budynku

17. | Nrlokalu

1g. |Kod pocztowy

19. Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

20. Telefon kontaktowy

24, |Adres e-mail

22. |Data rozpoczecia udziatu w projekcie

23. |Data zakonczenia udziatu w projekcie

24. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

25, | Wykonywany zawéd

26. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27. | Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

28. |Zakornczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg
uczestnictwa

29. | Rodzaj przyznanego wsparcia

30. |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu




31.

Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

32. | Data zatozenia dziatalnosci gospodarcze;

33. |Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34, | PKD zatoZonej dziatalnosci gospodarczej

35. |Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia*

36. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37. |Osoba z niepetnosprawnosciami*

38. | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgeych

39. |W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

40. |Osoba zyjaca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu

41. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spoteczngj (inngj niz wymienione powyzej)*

42. |Przynaleznosé do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/ zatwierdzonym
do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

43. |Kwota wynagrodzenia

44. | Numer rachunku bankowego

45, |Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaZnikow rezultatu

dtugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020,
wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotfecznego

* Dane wrazliwe.

Dane pracownikow zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéow, oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WP 2014-2020, ktorzy zajmujg
sie obslugg projektow

Lp.

Nazwa

1

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Identyfikator uzytkownika

Miejsce pracy

N @ o A N

Nazwa Instytucji (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowosé, Gmina,
Powiat, Wojewodztwo)

NIP




9. |REGON

10. | Numer telefonu

11. | Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

12. | Kwota wynagrodzenia

13. | Numer rachunku bankowego

14. | Adres zamieszkania (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowosé, Gmina,
Powiat, Wojewodztwo)

Dane dotyczace personelu projektu

Lp. | Nazwa

1. |Imig

2. Nazwisko

3. Kraj

4. |PESEL

5. Nazwa Instytucji (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowosé, Gmina, Powiat,
Wojewddztwo)

6. |NIP

7. REGON

8. Forma zaangazowania

9. | Okres zaangazowania w projekcie

10. | Wymiar czasu pracy

11. | Godziny czasu pracy

12. | Stanowisko

13. | Data zaangazowania w projekcie

14. | Kwota wynagrodzenia

15. | Numer rachunku bankowego

16. |Adres zamieszkania (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowoéé, Gmina,

Powiat, Wojewodziwo)

Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacjg RPO WP 2014-2020, inne niz
uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 20714-2020)

Lp.

Nazwa

)8

Imie




Nazwisko

Lo

Nazwa instytucji/organizacji (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowosé,
Gmina, Powiat, Wojewadztwo)

NIP

REGON

Adres e-mail

Telefon

b e

Specjalne potrzeby

Zbior: Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcow, beneficjentéwipartnerow

Lp.

Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programow

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

o] M o B

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partneréw projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

@ o B WM

PESEL

Whioskodawcy

=|

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

bt I T

NIP




5. Kraj

6. Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/lPartnerzy

—

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

=2l =L I B

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax

Adres e-mail

T Kraj

8. Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (osob fizycznych prowadzacych jednooscbowg
dzialalnosé gospodarcza)

Lp. |Nazwa

1. |Kraj

2 Nazwa instytuciji




3. |[NIP

4. Typ instytucii

5. Wojewodztwo

6. Powiat

F i Gmina

8. Miejscowosé

9. Ulica

10. | Nr budynku

11. | Nr lokalu

12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14. | Telefon kontaktowy

15. | Adres e-mail

16. |Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17. | Data zakonczenia udziatu w projekcie
18. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19. | Rodzaj przyznanego wsparcia

20. |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21. |Data zakoriczenia udziatu we wsparciu
Dane uczestnikoéw indywiduainych

Lp. |Nazwa

1. Kraj

9 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imig

5. Nazwisko

6. |PESEL

7. Ptet

8. Wiek w chwili przystepowania do projektu
9. Wyksztatcenie

10. | Wojewodztwo

11, |Powiat




Gmina

12.

13. Miejscowosé

14, |Ulica

15. | Nrbudynku

16. | Nrlokalu

17, | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19. Telefon kontaktowy

2p. |Adres e-mail

21, |Data rozpoczgcia udziatu w projekcie

22. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

24. |Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze
wsparcia

25. | Wykonywany zawod

26. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27. | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28. |Inne rezultaty dotyczgce osdb miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

29. |Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkag
uczestnictwa

30. | Rodzaj przyznanego wsparcia

31. |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32. | Data zakorczenia udziatu we wsparciu

33. | Data zato?enia dziatalno4ci gospodarczej

34. | Kwota przyznanych Srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarcze;j

35. | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36. |Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

37. | Osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38. | Osoba z niepetnosprawnosciami

39. |Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

40. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

41, |Osoba 2yjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej | dzieci

10




pozostajgcych na utrzymaniu

42. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczgce personelu projektu

Lp. |Nazwa

1. Imig

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

Ol W N @ ;oA N

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé

10. | Nr rachunku bankowego

11. | Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osobhy prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza, ktérych dane bedsg
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie

Lp. |Nazwa

1. Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

N bt

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

8. Nr rachunku bankowego

9. [Kwota wynagrodzenia

11
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Zatacznik nr 6: Wzor oswiadczenia uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ... ;
ninigjszym oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

administratorem danych osobowych, w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewddziwa
Podkarpackiego - pelnigey funkcje Instytucji Zarzadzajgce] Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dziatajacy w imieniu
Wojewddztwa Podkarpackiego;

. administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Centralny system

teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych jest minister wtasciwy
ds. rozwoju regionalnego, z siedzibg w: 00-507 Warszawa, Pl. Trzech Krzyzy 3/5;

. podstawa prawna przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2

lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 922, z pézn. zm.); dalej ,ustawa o ochronie danych osobowych’-
dane osobowe sg niezbedne dla realizacji RPO WP 2014-2020, na podstawie,
w odniesieniu do zbioru:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74. ust 1i 3, art. 115, art. 122 ust. 2 i 3,
art. 125 ust. 2 lit. c-e, ust. 4 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z 20.12.2013, str. 470) oraz zatgcznika | i Il do tego rozporzadzenia,

c) art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1460, z p6zn. zm.)

Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
zdnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz



uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.),

b) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia
2014 r. ustanawiajgcego szczegdlowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegoétowych
przepisow dotyczacych wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi,

c) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470) oraz zatgcznika | i |l do tego Rozporzadzenia,

d) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1460, z pozn. zm.);

4. moje dane osobowe beds przetwarzane wylgcznie w celu realizacji Projektu

B s seaninan: S st e e , W szczegblnosci, w odniesieniu
do zbioru:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
w zakresie:

a) aplikowania o $rodki unijne i realizacji projektow, w szczegolnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom projektow,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WP 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z RPO
WP 2014-2020,

Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych,
w zakresie:
a) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania
w ramach RPO WP 2014-2020,
b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z funduszy polityki spojnosci w ramach RPO WP 2014-2020;

. moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej —
Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie, z siedzibg: ul. Adama Stanistawa
Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow, Beneficjentowi realizujgcemu  Projekt
...................................................... (nazwa | adres Beneflcjenta) podmiotom
Swiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta: ..... R R R
(nazwa i adres podmiotéw), w ramach RPO WP 2014- 2020

moje dane osobowe mogg zostat¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej lub Beneficjentom.

. moje dane mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajgcej,
Instytucji Posredniczacej lub Beneficjentom kontrole i audyt w ramach RPO WP 2014-
2020;

. podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;



9. w ciggu 4 tygodni po zakorficzeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje nt udzialu w ksztalceniu lub szkoleniu

oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji;

10. w ciggu 3 miesiecy po zakorczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy;

11. zapoznatem/am sie z trescig rozdziatu 4 ustawy o ochronie danych osobowych, dot. praw
osoby, ktérej dane dotycza, w zbiorach danych osobowych, tj. m.in. mam prawo dostepu
do tresci swoich danych osobowych i ich poprawiania.

Miejscowosc i data czytelny podpis uczestnika Projektu”

"\ przypadku deklaracji uczestnictwa osoby maloletnie] oéwiadczenle powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zalacznik nr 7: Wzor upowaznienia/odwotania do przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dnlem; s veeen.l,, Na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 199? r.o ochronle danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 922, z pdZn. zm.),
upowazniam Pana/Panig® ........ viienenn.. do  przetwarzania danych

osobowych powierzonych do przetwarzanla przez WD]GWDdeI Urzad Pracy w Rzeszowie
— pelnigcy funkcje Instytucji Posredniczacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dziatajgcy w imieniu Wojewoddztwa
Podkarpackiego na podstawie Umowy o dofinansowanie Projektu wspdlfinansowanego ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 z dnia . . ooy
w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Podkarpack:ego na lata
2014-2020.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia/ustania stosunku
CYWIINOPrawnEgo W ..o i e e e e e eeee s iee e eaeeens lub z chwilg jego odwotania.

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji /
Czytelny podpis osoby upowazniongj do wydawania i odwotywania upowaznien®)

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosc, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych, w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.
DzU. =z 2016r., poz. 922, z podzn. zm.), a takze 2z obowigzujgca
................................................. Politykg Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych
oraz Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych | zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych,
z ktorymi zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie
ZAtrUdnI@NIE W ... ..ot e e e , jak tez po jego ustaniu.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

*niepotrzebne skresli¢
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ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ...........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem cocssiasasa s r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 922,
z pHzn. zm.), odwoluje upowaznienie Pana/Pani*..................ooooi do przetwarzania
danych osobowych, w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, wydanew dniu .......................... r.

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji /
czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznier*)

(miejscowosé, data i podpis osoby
przyjmujgcej odwotanie upowaznienia)
*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 8: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST.

1. Przekazanie wniosku o0 nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie
dla uzytkownikéw zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra Rozwoju i
Finansow w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku,
o ktorym mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (droga mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych”.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.
5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczenstwa

informacji przetwarzanych w CST lub Regulaminu bezpieczeristwa informacji
przetwarzanych w aplikacji gléwnej centralnego systemu teleinformatycznego).
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Zatacznik nr 9: Wykaz oséb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014

Wykaz oséb upowaznionych do dostgpu w ramach SL2014
BenelCIant: ... oo oumurmmaims sossmamsaimoms fomsiais s oS s e sasae

Lp. Imig i nazwisko Adres e-mail

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Zalgcznik nr 10: Whniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014°

a) Whniosek o nadanie/zmiang’ dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014"

Dane Beneficjenta'':

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj
PESEL"

Nazwisko

Imie

b=

Adres e-mail

Numer telefonu®

Zakres uprawnien w SL2014, w tym

¢ \Whioski o ptatnosc

» Korespondencja

= Harmonogram pfatnosci

* Monitorowanie uczestnikow projektu
= Zamowienia publiczne

s Baza personelu

s+ Instrumenty finansowe™

Oswiadczenie osoby uprawnionej: *°

® Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez Beneficjenta we wniosku i upowainiong do
obstugi 5L2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskow o ptatnosé czy przekazywania
innych informacji zwigzanych z realizacja projektu. W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej
w 512014 formularz jest wykorzystywany réwniez przez partnerdw.

® Niepotrzebne skreélié

' Bez podania wymaganych danych niemozliwe bedzie nadanie praw dostepu do 52014

" W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w 5L2014: dane Partnera Wiodgcego albo
Partnera

2 Dotyczy asdb, dla ktdrych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”

2 pole nieobowigzkowe do wypetnienia

* Dot. Wybranych projektow

i Nalezy wypetnié¢ jedynie w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej

1



Janizej podpisany/a ..........o.co i

Imie Nazwisko
oswiadczam, ze poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sie i akceptacji
Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego
systemu teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

Datapodmsosoby uprawmonej

Oswiadczenie Beneficjenta'®:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione
zgodnie z niniejszym wnioskiem bedg dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz:

............................................................................................... (nazwa
beneficjenta)

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta'*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, czionek
zarzadu, itd.)

'* W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w 5L2014: Oéwiadczenie Partnera wskazanego w
polu Dane beneficjenta

Y W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w 5L2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany
w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodacy
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b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta'

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej

Kraj

PESEL"

Nazwisko

Adres e-mail

Data sporzadzenia
whniosku

Podpis Beneficjenta®™*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzadu, itd.)

' W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w $L2014: Dane Partnera Wiodacego lub
Partnera

' Dotyczy os6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”

Pw przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w 5L2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany
w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgce] wsparcia Partner wiodgcy.
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Zatacznik nr 11: Instrukcje | wskazéwki dotyczace informagcji i komunikaciji
OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowiazkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowaé opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznaczaé znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europej-
skiej oraz oficjalnym logo promocyjnym:

e wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,
strony internetowe, newslettery, mailing, materialy filmowe, materialy promocyjne,
konferencje, spotkania,

¢ dokumenty zwiazane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargows, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umow, wzory wnioskéw,

¢ dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie,
np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy
szkolenn i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang
do nich korespondencje, umowy,

b. umiescic plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji pro-
jektu,

umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa),

przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze pro-
jekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatow, szkolen, wystaw, targéow; dodatkowo mozesz przekazywaé informacje
w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylacznie materialow w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczyé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes
dla uczestnikéw projektéw. Musisz takze oznaczac miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakoéw
umieszczasz logo promocyjne wojewodztwa.

1 heis
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Zwrdé uwage, ze logo promocyjne wojewddztwa musi by¢ stosowane zgodnie z wzorami
wskazanymi na stronie internetowej Programu: www.rpo.podkarpackie.pl.




Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuj3 tylko i wylacznie w wersji pelnokolorowej.

Nie mozesz stosowac barw RP w wersji achromatycznej i monochromatyczne;j.
Dlatego s3 przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych,
jezeli:
 istniejg ogdlnodostepne mozliwoéci techniczne umieszczania oznaczen petnokoloro-
wych,
= oryginaly materiatéw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowaé pelnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatow:

o tablice informacyjne i pamigtkowe,

« plakaty, billboardy,

s tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

= publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery,
mailing,

» publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,

¢ korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,
¢ materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, écianki, namioty
i stoiska wystawowe, itp.,

materialy promocyjne tzw. gadzety.
Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:
= nie ma ogodlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen
petnokolorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np.
kamien lub jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby
koszty,
* materiaty z zatozenia wystepuja w wersji achromatyczne;j.
Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach
achromatycznym lub monochromatycznym w nastepujgcych materiatach:

s korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej lub monochromatycznej,

=« dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogltoszenia, opisy
stanowisk pracy).

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami Programu znajdziesz na stronie:
www.rpo.podkarpackie.pl w zaktadce ,Wez udziat w promocji Programu”. Pobierzesz z nigj
takze gotowe wzory plakatow i tablic, z ktorych powiniene$ skorzystac.
2.1.Czy nalezy umieszczac stowng informacje o dofinansowaniu?

= Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie,
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w ramach ktérego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspéffinansujgcym pro-
jekt. Zestaw znakow zawiera wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi ozna-
czanie:

= projektow realizowanych w ramach /lnicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych
(zobacz rozdz. 2.2),

« dokumentow i dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektow/programow
wspotfinansowanych z wielu funduszy®' (zobacz rozdz. 6.6).

e« Szczegotowe wskazowki stosowania znakdw i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.
2.2. Jak oznacza¢ materialy w formie dzwickowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwickowej bez
elementow graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego materialu powinien
znalez¢ sie komunikat stowny informujgey o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem migjsca realizacji projekiu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktorzy musza stosowac tablice informacyjne i/lub pamiatkowe) sg zobowigzani

do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspdtfinasowany z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spdjnosci, ktéry w ramach programu uzgskai
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro® i
ktéry dotyczy:

Tablica informacyjna

(w trakcie realizacji projektu)
a) dziatlan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na Tablica pamiatkowa

kwote powyzej 500 tys. euro®, ktory polegat na: ] ' R
. . .. (po zakonczeniu realizacji
a) dzialaniach w zakresie infrastruktury projektu)

lub

! Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania
z pomocy technicznej programu.

# pofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych
(ewentualnie dodatkowo z budietu parstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie
umowy o dofinansowanie, nieobejmujgce wkladu wtasnego beneficjenta finansowanego ze 4rodkow
publicznych. Wysokoié dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu. W celu
ustalenia, czy wartosé przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prog, nalezy zastosowadé kurs wymiany
PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej
;nlr miesigcu poprzedzajgcym miesige podpisania umowy/wydania decyzji.

Jw.




b) pracach budowlanych
lub

c) zakupie srodkow trwatych.

Jesli nie jestes zobowiazany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat
lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamigtkowej.

Jesli uzyskateé dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescic tablice informacyjna
i pamiatkows przy swoim projekcie, ale nie jest to obowiazkowe.

3.1. Jakie informacje powiniene$ umiescié na tablicy informacyjnej i pamigtkowej?

Tablica musi zawiera¢:
= nazwe beneficjenta,
« tytul projektu,
+ cel projektu,
« znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewodztwa,
» adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowalismy wzor tablicy, ktory nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu obowigzkow
informacyjnych:

Fundusze . :
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[Tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia)

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia)

e
o .
"ODKARPACKIE

www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdziesz réwniez w Internecie na stronach
www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/promocija i na stronie internetowej Programu.

Wzér tablicy informacyjnej i pamiatkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowaé, dodawaé znakéw, informacji etc. poza uzupeilnianiem tresci we
wskazanych polach. Tablice informacyjna i pamigtkowa, nie mogg zawiera¢ innych
dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Dodatkowe informacje slowne na tablicy mozesz umiescic tylko i wylacznie
w przypadku, jesli projekt jest realizowany przez beneficjenta w partnerstwie z innymi
podmiotami. Istnieje wowczas mozliwosé umieszczenia na tablicach informacji o nich.




Woéwczas podajemy: ,Beneficjent: Gmina Miejska X; partnerzy projektu: Gmina
Wiejska Y, Gmina Z".

Kluczowe znaczenie ma zachowanie czytelnosci i klarownosci zamieszczonych tresci.
Jezeli w projekcie uczestniczy kilku partnerdéw, to nalezy zamiesci¢ uproszczong informacje,
uwzgledniajac partnera, na ktérego terenie zostanie umieszczona dana tablica. A zatem:
.Beneficjent: Gmina Migjska X; partner projektu: Gmina Wiegjska Y".

Projektujac tablice, w tym wielkos¢ fontow, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem
do Unii i funduszu, tytul projektu oraz cel projektu muszg zajmowac co najmniej 25%
powierzchni tej tablicy.

3.2. Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkosé tablicy powinna zalezeé od charakteru projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny
rozmiar to 80x120 cm (wymiary europalety).

Zwré¢ uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica
jest poloZona w znacznej odleglosci od miejsca, gdzie moga znajdowaé sie odbiorcy, to
powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo
zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia
tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m”.

3.3. Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjng i na jak diugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia robdt
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Twéj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem
dofinansowania, tablica powinna stanaé¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji
o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna byé wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakonczenia projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz
wymienic lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyc
Ci jako tablica pamigtkowa.

3.4. Gdzie powinienes umiescic tablice informacyjng?

Tablice informacyjng powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie miata mozliwosé zapoznad sie
z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig
tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub winnym migjscu zapewniajgcym
mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dia
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki
rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch tablic informacyjnych
na odcinku poczgtkowym i koricowym. Tablic moze byé wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaly tadu przestrzennego, a ich wielkosé, lokalizacja
i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.



Jesli masz watpliwoséci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajacg dofinansowanie.

3.5. Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamiatkowe mogg byé albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych
tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to,
by znaki i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sz wiasciwym sposobem oznaczenia przede
wszystkim inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120
cm (wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest polozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie
odbiorcy, to powinna byé¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje.
W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budgwlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m°.

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne
znaczenie ma dbatosc o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego
lub spotecznego. Na przyktad mate tabliczki mogg postuzyé dla oznaczenia realizacji
projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektow zabytkowych. Rekomendowany
minimalny rozmiar tablicy pamiatkowe]j to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak
mniejszy niz format A4.

3.6. Kiedy powinienes umiescic tablice pamigtkows i na jak diugo?

Tablice pamiatkowa musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pozniej niz 3 miesigce
po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwalych materiatéw, a zawarte na niej informacje
muszg byé czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymienic¢ lub odnowic.

3.7. Gdzie powinienes umiescic tablice pamigtkowa?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatci¢é w tablice pamigtkows, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sig.

Jesli tablice pamiagtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji s takie
same, jak dla tablic informacyjnych. Powinienes jg umiesci¢é w miejscu realizacji Twojego
projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewzigcia. Wybierz miejsce
dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac
sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.)
powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku
poczatkowym i koficowym. Tablic moze by¢ wigcej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamiatkowg matych rozmiarow powinienes umiesci¢ w migjscu widocznym i ogolnie
dostepnym. Moga byé to np. wejscia do budynkow.



Zadbaj o to, aby tablice nie zakiocaly tadu przestrzennego, a ich wielkosc, lokalizacja
i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalif, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja
przyznajaca dofinansowanie.

3.8. Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢é wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze miec
forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczyé plakat tak, by przez caly czas ekspozycdji
wygladat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas
wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9. Jakie informacje musisz umiescic na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
+ nazwe beneficjenta,
+ tytut projektu,
* cel projektu (opcjonalnie),
« wysokos¢ wkitadu Unii Europejskiej w projekt,
e« znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewaddztwa,
e adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl (opcjonalnie).

Wzér plakatu informacyjnego:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia]

Fundusze o
Rzeczpospolita . Unia Europejska
i Eurepojskle  pu Polka POTEARTATEE Lk

www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy
graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktdre musza sie znalez¢ na plakacie, byly
nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej] wzory do wykorzystania sg dostepne réwniez na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronie internetowej Programu.



3.10. Kiedy i na jak dlugo powinienes umiescic plakat?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiescic
w widocznym miejscu nie pozniej niz miesiac od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdja¢ po zakonczeniu projektu.

3.11. Gdzie powinienes umiescic¢ plakat?

Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi byc to przynajmniej
jeden plakat.

Jesdli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé w kazdej
Z nich.

Jesli natomiast w jedne] lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektdw, moze umiescic jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswigcone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji projektu
przez ostatecznych odbiorcéow (to znaczy podmiotéw korzystajgcych z instrumentow
finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, porgczenia, gwarancje).

3.12. Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrocié sie do instytucji przyznajacej
dofinansowanie z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen
projektu. Jest to mozliwe wylgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie
mozna zastosowac¢ przewidzianych w Zalgczniku wymogoéw informowania o projekcie lub
kiedy zastosowanie takich form wptywaloby negatywnie na realizacje projektu lub jego
rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazic
zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg
przechowywaé na wypadek kontroli.

Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:

¢ znak Funduszy Europejskich,

= barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

« znak Unii Europejskiej,

+ oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany

przez program regionalny),

= krétki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1. W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?
Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala

— mozesz umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé
odrebng zakiadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub
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projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom fatwo byto tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej
powinien znalez¢ sie odnosnik do zakiadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu
realizowanego projektu/projektdw).

4.2. Jak wlasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla
widoczna w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez
koniecznosci przewijania strony w doét.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczyé swojg strong internetowa, powiniene$ zastosowaé jedno
z dwdéch rozwiagzan:

Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie
ztozone ze znaku Funduszy Europegjskich z nazwg programu, barw RP z nazwg
.Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowa uzytkownik
nie musi przewijac strony, aby zobaczyc zestawienie znakow.

Przyktadowe zestawienie znakdw na stronach www:

Eﬂ?g‘;,’éfsiie Rzeczpospolita Unia Europejska m
InFrastrukbura | Srodewiske - Polska Eurapejski Fundusz Spoleceny

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢é zestawienie znaku FE,
barw RP i znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko
z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzorow:

Unia Europejska H H Unia Europejska

Unia Europejska Unla Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia)
umieszczasz zestaw znakow: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia
Europejska, oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak Unia Europejska.

4.3. Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie interneto-
wej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:
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— cele projekty,

— planowane efekty,

— wartos¢ projektu,

— wkiad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujgcego jego gidwne etapy i postep prac.

Jak mozesz informowac uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie

z Unii Europejskiej] z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym
w projekcie. Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek
informowania odbiorcéw ostatecznych (np. pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjna pomoc jest
mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypelnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw,
stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie
konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamiegtaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom Iub
instytucjom, osobami uczestniczacymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone.
Osoby te powinny mie¢ swiadomosc, ze korzystaja z projektow wspotfinansowanych przez
Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

Co musisz wzigc¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1. Widocznosé znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze
umieszczone w widocznym miegjscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia
tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentuy,
zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwroc szczegolng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2. Kolejnosc znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak
od lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektow finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub
jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE*.

* Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktérych herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne znajduje sie w dolnym prawym rogu tablicy.
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Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakow w poziomie, mozesz zastosowac uktad
pionowy.

W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gorze,
pod znakiem FE znajduja sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku
projektow finansowanych przez program regionalny, oficjalne logo promocyjne wojewodztwa
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

FUnﬂUS.IE .
Europejskie
Pragram Regionalny
ﬁ Fundusze Europejskie
Progeam Sepanacy

Rzeczpospolita

Fundusze Europejskie Polska
Rzeczpospolita Polska "~ herd = nazwa wojpwedsmwa
A | luboficjalne lago promocyjne
- o wolewddrowa

Rzeczpospolita Polska
Unia Europejska

o e m Europejsiie Fundusze
e g Strukiuralng i [awestyeyjne
Unia Eurapejska
furnoeshi Furding Ioadeory

Unla Europejska
Carsgeiuil fusdue
Anracs Tepoosinegs

Zestawienia znakdéw znajdziesz na stronach internetowych programow.
6.3. Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech®,
tgcznie ze znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programéw regionalnych
réwniez oficjalnym logo promocyjnym wojewodztwa.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programoéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach
informacyjnych

i promocyjnych (z wyjgtkiem tablic informacyjnych i pamiatkowych) oraz na dokumentach
mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo
projektu, czy logo instytucji posredniczace] lub wdrazajgcej. Nie mozesz umieszczad
natomiast znakéw wykonawcow, ktérzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie
sg beneficjentami.

Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach moga znalezé sie nastepujgce znaki:
znak FE, barwy RP, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak UE.

* Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktdrych w zestawieniu znakow mogg wystapic
maksymalnie 3 znaki.
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Inne znaki, jesli s Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakow: znak
FE — barwy RP — logo wojewédztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie moga
byé one wieksze (mierzone wysokoscia lub szeroko$cia) od barw RP i znaku Unii
Europejskiej.

6.4. W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie,
barwy RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji
petnokolorowe;.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatyczne;j.
Dlatego sa przypadki, kiedy nie bedziesz musial umieszczaé barw RP, natomiast
bedziesz mogt zastosowaé zestawienia znakéw FE i UE wwersji jednobarwnej.
Przypadki te sa okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej dla Programu:

ﬁ Fundusze e i Euranciska

Program Regionalny PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci
potrzebne — znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakow programoéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

W przypadku Programu zasady stosowania oficjalnege logo promocyjnego wojewodztwa
oraz gotowe wzory — zestawienia logotypéw znajdziesz na stronie: www.rpo.podkarpackie.pl.

6.5. Czy mozesz stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Pol-
skiej i znak Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwigkszg
widoczno$é. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes
zachowadé odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnosé znaku. Kolory tta
powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczac 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiescic na
biatym polu ochronnym i z szarg linig zamykajaca. Na tlach kolorowych, barwy RP
powinienes umiesci¢ bez biatego pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak
wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast gwarantujacy odpowiednig
czytelnosé znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powiniene$ umiesci¢ wokdt flagi biatg obwodke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Europejsk] Fundisz Spalecrny
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Jesli w zestawieniu wystepuja inne znaki, pamietaj, aby sprawdzié, czy moga one
wystepowac na kolorowych ttach. W przypadku herbow lub logo wojewodztw takg informacije
znajdziesz na stronie internetowej Twojego programu regionalnego.

6.6. Jak powiniene$ oznaczac przedsiewziecia dofinansowane z wielu programow lub
funduszy®®?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotyczg:

= projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniac
nazw tych wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspodlny znak Fundu-
sze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zasto-
suj znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Struktu-
ralnych i Inwestycyjnych oraz umies¢ informacje stowna, ze materiat (np. druk ulot-
ki) jest wspotfinansowany ze srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturatne i Inwestycyjne

6.7. W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa
programu nie beds czytelne, umiesé znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak
UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Rzeczpospolita
Polska", ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita . .
H Europejskie - Pﬂlsk.‘? P Unia Europejska

L Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.
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W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszuffunduszy. Na maltych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo
promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bgdzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

6.8. Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakow z wihasciwymi napisami muszg by¢é widoczne. Nie mogg byc
umieszczane np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak
maty, ze nie mozna na nim zastosowacé czytelnych znakow FE, barw RP iznaku UE lub
wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywaé do celow
promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie
o dofinansowaniu projektu ze $rodkow UE i programu.
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